UBND XA MY pUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY bUC B DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 10/QP-MNMDB My Durc, ngay 19 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc bo nhiém va phan cong nhiém vu Td truéng, Té phé
Truwong Mam non My Pirc B niim hoc 20262027

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY PUC B

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 va cdc vin ban sita d6i, bo sung hién
hanh;

Can cir Diéu 16 T ruong mam non duwoc hop nhdt tai Vian ban hop nhat sé
09/2026/VBHN-TT-BGDDT ngay 23/7/2026 cua Bo Gido duc va Dao tao,

Can cir Céng van sé 5555/BGDPT-GDPT ngay 18/8/2026 ciia B Gido duc
va Pado tao vé viéc huwong dan t6 chire va hoat dong cua co so gido duc mam non,
phé théng céng Idp sau sdp xép;

Can cir Quyét dinh sé6 08/0P-MNMPB ngay 19/08/2026 ciia Hiéu trudng
Truong Mam non My Dirc B vé phdn cong nhiém vu, bé tri dia ban, phan céng dau
méi va iy quyén doi véi Ban Gidm hiéu;

Can cir co cdu t6 chuyén mén, Té Vian phong; quy mé déi ngii, nhém/Iop va
yéu cau qudn tri thong nhdt tai truong chinh, cdc phdn hiéu, diém truong nam hoc
2026-2027;

Xét phdam chadt, nang lwc chuyén mén, kha ndng té chire, phéi hop va yéu cau
cong tac.

QUYET PINH:

Piéu 1. B6 nhiém va phan cong T6 truwéng, T pho

B6 nhiém va phan cong cac ong/ba cd tén sau day thuc hién nhiém vu T
truéng, T6 pho cia cac t6 trong Truong Mam non M§ Dirc B nam hoc 2026-2027:
TT T

Ho va tén Nhiém vu Pham vi chinh

Phu trach chung T6 Nha
tré trong toan truong.

>

1 T6 Nha tré Nguyén Thi Hién | T6 trudng

i q Giup T6 trudng theo déi,
2 To6 Nha tré Pham Thi Thu Thuy Tophd |ho tro chuyén mon va
nhiém vu dugc phan cong.

3 T6 Mau giao Tran Thi Uyén T6 truong | Phu trach chung T6 Mau




TT Té Ho va tén Nhiém vu Pham vi chinh
gido; truc tiép hd tro
chuyén moén khoi 5-6 tudi.
Gitp T6 trudng; truc tiép
4 | TéMiu gido Bui Thi Hanh Té pho |00 o, chuyén mon khoi

4-5 tuoi va nhiém vu duoc
phén cong.

Phu trach chung T6 Nuoi
dudng trong toan truong;
phdi hop théng nhat hoat
dong giira cac bép an.

5 | T6 Nubi dudng | Duong Thi Thu Hing | T6 trudng

Giap T6 trudng; theo ddi,
hd tro cong tic nudi
dudng tai cic dia diém
theo phan cong.

Phu trach chung T6 Vin
phong; diéu phdi cong
viéc hanh chinh, phyuc vu
theo ké hoach nha trudng.

6 | ToNudi dudng | Nguyén Thi Lién T phod

7 T6 Vian phong Tran Thi Binh T6 trudong

Gitip T6 truong; phdi hop
theo dbi tién do, chat
luong nhiém vu cia T
Vian phong.

8 T6 Van phong | Nguyén Thi Duong T6 pho

Pé bdo dam diing co cdu té theo Piéu 1é Truong mam non hién hanh, Té Mdu
gido bé tri 01 Té phé. Ba Kim Thi Hién dwoc giao la gido vién nong cot ho tro To
trucng, To phé trong cong tdc chuyén mon khoi 3—4 tudi theo phdan cong; viée giao
nhiém vu nay khéng lam phdt sinh chire danh quan Iy hodc thém Té phé cia 6.

Pi¢u 2. Nhiém vu, trach nhiém cia To truéng

1. Can ctr ké hoach ciia nha trudng va chi dao ciia Phé Hiéu truong phu trach
linh vuc dé xay dung ké hoach hoat dong ctua td; t6 chirc thuc hién théng nhat trong
toan trudong, khong hinh thanh t6 hodc bd may riéng tai ting phan hiéu, diém
truong.

2. T6 chirc sinh hoat to theo Piéu 1& Trudng mam non va hudng din chuyén
mén hién hanh; chuin bi ndi dung thiét thuc, cha trong thao g& kho khan, boi
dudng tai chd, chia sé kinh nghiém va nang cao chat luong thuc hién nhiém vu.



3. Phan cong, huéng dan, don ddc thanh vién; theo ddi tién do, chat lugng, san
pham cong viéc; tong hop khé khin, nhu cau hd tro va kip thoi bao cao Pho Hiéu
truong phu trach.

4. Tham gia kiém tra, danh gia chit luong, hiéu qua cong tac cua thanh vién
theo chirc ning cua to; tham gia danh gia, xép loai theo quy dinh va theo Quy ché
KPI cta nha truong sau khi dugce ban hanh.

5. Phéi hop véi T6 trudng céc to khac, ddu moi tai dia diém va Ban Giam hiéu
trong cac nhi¢ém vu lién linh vuc; bdo ddm modt nhiém vu c6 mot dau méi chinh,
khong giao trung, khong bo sot.

6. Quan 1y, sir dung ho so, dit liéu, tai liéu, thiét bi dugc giao; thuc hién ché do
thong tin, bao cdo, luu trir va bao mat theo quy dinh.

7. Chiu trach nhiém trude Hi€u truong va Pho Hi¢u trudng phu trach vé nhiém
vu clia td va phﬁn viéc dugc giao.

Pi¢u 3. Nhiém vu, trach nhiém ciia T6 phé

1. Guap T trudng td chirc thuc hién ké hoach cua to; truc tiép phu trach, theo
ddi mot sd ndi dung, nhém nhiém vu hoac dia diém theo phan cong cua T trudng
va Pho Hiéu truong phu trach.

2. Huéng dan, hd trg thanh vién vé chuyén moén, nghiép vu; theo doi tién d6
va chat lugng cong viéc; tong hop tinh hinh, bao céo To truong.

3. Thay mat T6 trudng diéu hanh hoat dong cia to khi dugc To truong giao va
duoc nguoi co thAm quyén chép thuan trong pham vi can thiét; khong tu ¥ ay
quyén lai.

4. Phéi hop thuc hién kiém tra, ddnh gia, bdi dudng, hoi thi, phong trao, cong
tac s6 hoa hod so va cac nhiém vu chung ctua nha truong.

5. Chiu trach nhiém truéc To6 truéong, Phd Hi€u truong phu trach va Hiéu
truéng vé nhiém vu dugc giao.

Pi¢u 4. Nguyén tic to chirc, phdi hop va danh gia

1. Cac t6 1a t6 chung cua Truong Mam non My Ptc B; thanh vién c6 thé lam
viéc tai struong chinh, phan hiéu, diém truong nhung thuc hién chung mdt ké
hoach, mét hé théng chi dao, kiém tra, bao cdo va danh gia.

2. T6 trudng, T6 phd khong phai 1a cap quan 1y trung gian doc 1ap; khong tu
ban hanh quy dinh trai voi quy dinh cta nha trudong, khong tu cam két tai chinh,
hop ddng, nhan sy hodc thay d6i chu truong da duoc Hiéu trudng phé duyét.



3. Két qua thuc hién nhiém vu cta T trudng, T pho dugc xem xét trén co so
san pham, chat luong, tién do, hiéu qua phdi hop, trach nhiém giai trinh va két qua
ctia t0; duoc str dung 1am cin cir danh gia, xép loai va thi dua theo quy dinh.

4. TH trudng, T phé dugc hudng ché d9, chinh sach hodc phu cép trach
nhiém (néu c6) theo quy dinh hién hanh va quyét dinh cta cip c6 thim quyeén.

Piéu 5. Thoi gian thuwe hién va té chire thi hanh

1. Viéc bd nhiém, phan cong tai Quyét dinh nay duogc thuc hién tor ngay ky
dén hét nam hoc 20262027 hoic dén khi c6 quyét dinh khac thay thé.

2. Cac Pho Hiéu truéng; cac ong/ba cd tén tai Piéu 1; can bo, gido vién, nhan
vién va cac bg phan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 5;

- UBND xa My buc (b/c);

- Ban Giam hiéu; céc t6 chuyén mén, T6 Vin phong;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Trang Ngoan



